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REGULAMIN PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
w Zespole Szkél w Korniku

( nowelizacja z dnia 31 sierpnia 2021 r.)
Rozdzial 1

Zagadnienia ogélne
§1

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkoty.

2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoly oraz rodzice.
Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele i
pracownicy na podstawie zawartych umow o prace, rodzice na podstawie karty czytelnika

dziecka lub dowodu osobistego.

Rozdzial I1

Funkcje biblioteki

§2

Biblioteka:

1. Stuzy realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych, profilaktycznych, opiekunczych
szkoly oraz wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujacych sie w
szkole.

3. Jest pracownig dydaktyczna, w ktérej zajecia prowadzg nauczyciele, bibliotekarze oraz
nauczyciele innych przedmiotéw, korzystajac ze zgromadzonych zbioréw uzupekniajacych
programy nauczania i wychowania.

4. Pelni funkcje osrodka informacji w szkole: dla ucznidw, nauczycieli i rodzicow.

Rozdzial I11
Organizacja biblioteki
§3

1. Nadzér:
Bezposredni nadzér nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty, ktéry:



a) zapewnia wlasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre i Srodki finansowe
na dziatalno$¢ biblioteki,
b) zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne przekazanie przy
zmianie pracownika.
2. Lokal:
Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia: wypozyczalni, czytelni i stanowisk
komputerowych.
3. Zbiory:
a) biblioteka gromadzi nast¢pujgce materiaty:
- wydawnictwa informacyjne,
- podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,
- podreczniki szkolne do ksiggozbioru podrecznego,
- lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
- lektury uzupehiajace do jezyka polskiego,
- literature popularnonaukowsg i naukowa,
- wybrane pozycje z literatury piekne;j,
- wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
- odpowiednig prase dla dzieci i mlodziezy oraz nauczycieli,
- podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki
réznych przedmiotéw nauczania,
- materialy audiowizualne.
b) strukture szczeg6lowa zbiordéw determinujg: profil szkolny, zainteresowania
uzytkownikow, mozliwo$é dostepu czytelnikoéw do innych bibliotek, zasobno$¢ zbioréw tych
bibliotek, inne czynniki: srodowiskowe, lokalne, regionalne,
4. Biblioteka umozliwia dostep do stanowisk komputerowych dzieki czemu zapewnia warunki
do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z réznych zrodet oraz
efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjna.
5.Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbalosci o wypozyczone ksigzki, w razie
uszkodzenia do ich naprawy.
6. Pracownicy:
a) bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslaja odrebne przepisy.

3. Czas pracy biblioteki:



a) biblioteka udostgpnia swoje zbiory w czasie trwania zajeé¢ dydaktycznych zgodnie z
organizacjg roku szkolnego i planem lekc;ji.
b) okres udostepniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania w bibliotece
skontrum,
c) czas otwarcia biblioteki ustalony jest z dyrektorem szkoly.
4. Finansowanie wydatkéw:
a) wydatki pokrywane s3 z budzetu szkoty,
b) wysoko$¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na w miare potrzeb,
¢) propozycje wydatkéw na uzupetnienie zbioréw zatwierdza dyrektor szkoty,

d) dziafalno$¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicéw i innych ofiarodawcow.

Rozdzial IV
Zasady korzystania z komputeréw w bibliotece szkolnej

§4

I. Postanowienia ogdlne:

1. Prawo do korzystania z komputeréw znajdujacych si¢ w bibliotece przyshuguje uczniom,
nauczycielom i wszystkim pracownikom szkoty.

2. Korzystanie z komputeréw (programéw uzytkowych, multimedialnych i internetu) jest
bezplatne.

3. Uczniowie moga korzysta¢ z komputeréw w obecnosci nauczyciela bibliotekarza.

4. Uczen przyjmuje do wiadomosci i akceptuje monitorowanie w dowolnym czasie jego
pracy przy komputerze przez nauczyciela bibliotekarza.

5. Przy stanowisku komputerowym moga jednoczesnie znajdowaé sie co najwyzej dwie
osoby.

6. Dla komfortu pracy wszystkich uzytkownikéw nalezy zachowaé cisze (w razie potrzeby
dopuszcza si¢ rozmowe szeptem).

7. Przy stanowisku komputerowym zabrania si¢ spozywania posilkéw i picia napojéw.

8. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowiazujacych zasad nauczyciel bibliotekarz ma

prawo do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

II. Zasady korzystania z komputera i internetu:
1. Korzystanie z multimediéw, internetu i programéw uzytkowych shuzy wylgcznie celom

informacyjnym i edukacyjnym.



2. Uzytkownikowi komputera zabrania sig:
a. instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian w konfiguracji
oprogramowania zainstalowanego w systemie,
b. odinstalowywania program6w i usuwania cudzych plikéw,
¢. samowolnego korzystania z ptyt CD, DVD, pamigci USB,
d. przesuwania sprz¢tu, dotykania kabli zasilajacych i kabli sieciowych.
3. Uzytkownikowi internetu zabrania sig:
a. wyszukiwania i rozpowszechniania tre§ci powszechnie uznanych za obsceniczne
lub obrazliwe oraz obrazajace uczucia innych,
b. wyszukiwania i rozpowszechniania tresci nawolujacych do nienawisci,
c. prowadzenia dziatalnoéci zarobkowej, uprawiania hazardu, rozpowszechniania
spamu,
d. wykonywania czynnosci naruszajacych prawa autorskie,
e) korzystania
4. Za wszelkie szkody spowodowane $wiadomym dziataniem ucznia odpowiedzialnosé

ponoszg rodzice/prawni opiekunowie.

III. Zasady BHP:

1. W przypadku zauwazenia nieprawidtowej pracy komputera czy objawéw moggcych
wywotaé pozar (iskrzenie, wydobywajacy si¢ dym, zapach tlacej si¢ izolacji) nalezy
natychmiast powiadomi¢ nauczyciela bibliotekarza.

2. W sytuacjach awaryjnych uczniowie natychmiast przerywajg pracg ze sprz¢tem
komputerowym, zachowuja spok¢j oraz wykonuja wszystkie polecenia nauczyciela

bibliotekarza.

Rozdzial V

Zadania i obowigzki nauczyciela bibliotekarza

§5

1.0bowigzki nauczyciela bibliotekarza

Nauczyciel bibliotekarz jest przede wszystkim sprzymierzeficem ucznia i nauczyciela.



W szkolnej bibliotece zapewnia wszystkim czytelnikom:
- nieograniczony, dostep do zbiorow réznego typu - ksigzek, czasopism, gier
edukacyjnych, programéw multimedialnych, filméw, nagran muzycznych itp.
- fachowa informacje o zbiorach, nowosciach i zapowiedziach wydawniczych,
- poradg i pomoc w doborze odpowiedniej literatury,
- mozliwos¢ korzystania z komputeréw z dostepem do Internetu, drukarki, skanera i
innych nowoczesnych urzadzen technicznych niezbgdnych wspoétczesnemu
uzytkownikowi biblioteki.

- wplyw na tematyke zaje¢ czytelniczych i ksztalt zbiorow.

Podstawowe obowigzki nauczyciela bibliotekarza to:
- wspieranie i rozwijanie zainteresowan czytelniczych,
- wspomaganie procesu nauczania i wychowania,
- wspdlpraca z nauczycielami wszystkich przedmiotéw w przygotowaniu uczniéw do
samoksztalcenia, $wiadomego wyszukiwania, selekcjonowania i wykorzystywania
informacji.
Realizacja podstawowych obowiazkéw odbywa si¢ mi¢dzy innymi:
- w formie specjalnie przygotowanych lekcji bibliotecznych z zakresu edukacji
czytelniczej 1 informacyjnej, zgodnie z planem pracy szkoty,
- w ramach zaje¢ pozalekcyjnych,
- w toku indywidualnej pracy z czytelnikiem,
- w czasie codziennej obstugi czytelnika,
- poprzez imprezy czytelnicze (konkursy, wystawy, spotkania autorskie, apele i

uroczystosci szkolne).

2.Dla uczniow

Nauczyciel bibliotekarz:
- oferuje pomoc w wyszukiwaniu i opracowaniu materiatéw potrzebnych do lekcji,
- zapewnia pomoc w odrabianiu zadan domowych,
- pomaga w opracowaniu zestawien literatury podmiotu i przedmiotu dla maturzystow,
- stwarza warunki do indywidualnej nauki,
- otacza opiekg ucznidéw z trudnosciami dydaktyczno — wychowawczymi,

- pracuje z uczniami szczegolnie uzdolnionymi, przygotowujac ich do réznorodnych



konkurséw,

- czuwa nad bezpiecznym korzystaniem z Internetu i pomaga w prawidlowym
korzystaniu z technologii informacyjnej,

- organizuje dla czytelnikéw imprezy kulturalne o réznym zasiegu (szkolnym,
miedzyszkolnym, miejskim, regionalnym itd.)
przygotowuje do korzystania z innych bibliotek (publicznych, uczelnianych,
cyfrowych itp.),

- promuje aktywnych czytelnikéw na Radach Pedagogicznych, apelach szkolnych itp

3.Dla nauczycieli

Nauczyciel bibliotekarz:
- wspomaga wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow wspétpracujac z wychowawcami i
rodzicami,
- tworzy w bibliotece centrum informacyjne i bazg metodyczna,
- archiwizuje dokumentacje¢ zwigzana z historig szkoty,
- uczestniczy pracach komisji egzaminacyjnych, konkursowych, maturalnych.

- uczestniczy w realizacji projektéw edukacyjnych,

Aby prawidlowo realizowaé swoje zadania, nauczyciel bibliotekarz zobligowany jest do
ustawicznego poszerzania swojej wiedzy i umiejetnosei. Systematycznie uczestniczy w
roznorodnych formach samoksztatcenia i doskonalenia zawodowego.

Z racji odpowiedniego wyksztalcenia i dyspozycyjnosci, nauczyciel bibliotekarz wypeinia
szereg zadan zleconych przez dyrektora szkoty.

W ramach dodatkowych obowigzkéw moze petnié rolg rzecznika prasowego szkoly,

odpowiada¢ za kontakt z mediami i promocj¢ szkoly.

4. Praca organizacyjno-techniczna.

1) W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz obowiazany jest do:
a) gromadzenia zbioréw - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placéwki,
b) ewidencji zbior6w — zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
¢) opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne),

d) selekeji zbior6w (materiatéw zbgdnych i zniszczonych),



€) organizacji udoste¢pniania zbioréw,
f) organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielania ksiggozbioru podrecznego,

prowadzenie katalogéw, kartotek, teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych,

itp.)

2) Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbioréw,

b) wspélpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotow,
c) opiekuje si¢ zespolem uczniéw wspélpracujacych z bibliotekg i pomagajacych
bibliotekarzowi w pracy,

d) sporzgdza plan pracy biblioteki, w tym plan zaje¢ z edukacji czytelniczej i
informacyjnej oraz okresowe i roczne sprawozdanie z pracy,

e) prowadzi dzienng, miesigczna, semestralng oraz roczng statystyke wypozyczen,
dziennik pracy biblioteki, ksiggi inwentarzowe, rejestry ubytkéw, karty akcesyjne
czasopism, ewidencj¢ wypozyczen,

f) doskonali warsztat pracy,

g)prowadzi systematyczne, stale zajecia z czytelnikiem opornym, wymagajacym

wsparcia, zdolnym.

Rozdzial VI

Prawa i obowigzki czytelnikow

§6

1. Czytelnicy majg prawo do bezplatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

2. Korzystajac z biblioteki, zobowigzani s do dbatosci o wypozyczone ksiazki.

3. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 8, ale w uzasadnionych przypadkach biblioteka moze
ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. W stosunku do czytelnikéw przetrzymujacych ksiazki mogg by¢ zastosowane kary:
upomnienie, nagana wychowawcy klasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe wstrzymanie
Wwypozyczenia.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwrécié takq sama albo inng
pozycje wskazang przez bibliotekarza

7. Wszystkie wypozyczone ksigzki powinny by¢ zwrécone przed koficem roku szkolnego.

8. Czytelnicy opuszczajacy szkole ( pracownicy, uczniowie ) zobowiazani s do pobrania
za$wiadczenia potwierdzajgcego zwrot materialow wypozyczonych z biblioteki.

9. Uczniom biorgcym systematycznie udzial w pracach biblioteki mogg by¢ przyznane nagrody
na koniec roku szkolnego.



L

Rozdzial VII

Praca biblioteki szkolnej w czasie pandemii

§7
Organizacj¢ pracy biblioteki szkolnej w czasie pandemii okresla procedura, ktéra stanowi
zatacznik nr 1 do powyzszego regulaminu.

Rozdziat VIII
Postanowienia koncowe

§8

1.Regulamin biblioteki szkolnej Zespotu Szkot w Koérniku jest spojny z zapisami w Statucie
Zespotu Szko6t w Koérniku.

2.Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia, tj. 31 sierpnia 2021 rok.

5.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu biblioteki szkolnej
w Zespole Szkot w Korniku

Procedura zostala wprowadzona w dniu 10 kwietnia 2020 roku

Procedury obowigzujace w bibliotece szkolnej na czas trwania pandemii

Biblioteka szkolna w okresie pandemii funkcjonuje na podstawie wytycznych Ministerstwa
Zdrowia, Gléwnego Inspektora Sanitarnego, Ministerstwa Edukacji Narodowej

Postanowienia ogolne:

1.Bibliotekarz powinien nosi¢ maseczke oraz rekawice ochronne podczas wykonywania
obowigzkow.

2.W bibliotece nalezy zachowaé bézpiecznq odleglo$¢ miedzy czytelnikiem a bibliotekarzem
(rekomendowane sa 2 metry, minimum 1,5 m).

3.W punkcie kontaktu czytelnika z bibliotekarzem jest ustawiona przestona ochronna z pleksi.
4.Zapewnia si¢ systematyczne wietrzenie pomieszczenia (co godzine).

5.Nalezy regularnie czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktoérymi stykaja sie uzytkownicy, np.
klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset. ..

6.W widocznym miejscu powinna by¢ umieszczona informacja o maksymalnej liczbie
odwiedzajgcych — dwie osoby.

7.0granicza si¢ uzytkowanie ksiggozbioru w wolnym dostepie do zasobow biblioteki .

8. Bibliotekarz pracuje stacjonarnie na terenie Zespolu Szkét w Koérmiku. Dla sprawnej
organizacji pracy biblioteki bibliotekarz moze przyjmowaé zapisy na ksigzki przez Librusa

(stosowny komunikat powinien znalez¢ sie na stronie szkoty www.kornik.edu.pl )

Czytelnik rezerwuje ksigzke i odbiera ja w szkole w wyznaczonym dniu. Informacje o terminie
odbioru ksigzki przesyta uczniowi bibliotekarz.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsréd
pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny i
wylaczenie z uzytkowania tej czgsci zbioréw, z ktorymi pracownik miat kontakt.

Obowiazki czytelnikdw

1. Do pomieszczenia biblioteki szkolnej moga wej$¢ tylko uczniowie i pracownicy szkoty.

2. Nalezy przestrzega¢ przyje¢tych zasad bezpieczenstwa sanitarnego: stosowa¢ maseczki na
twarzy i dezynfekowac rece,

3. W pomieszczeniu biblioteki zabrania si¢ korzystania z telefonéw komoérkowych i innych

urzadzen aktywowanych dotykiem.



4. W punkcie obstugi czytelnika wyznaczono strefe komunikacyjng (oznakowane linig na
podtodze):

a) dla osoby oddajgcej ksigzki i/lub oczekujgcej na wypozyczenie,
b) do skladowania oddanych ksiqiek — przejscie dezynfekcji i okresowej kwarantanny (strefa

niedostepna dla uzytkownika).

5. Zbiory biblioteczne podaje wylacznie bibliotekarz.

6. Czytelnik, ktéry bedzie skladat zaméwienie przez Librusa zobowigzany jest:

a) w tytule wiadomosci nalezy wpisa¢: imi¢ i nazwisko, klase, podaé autora i tytul ksigzki.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 4 ksigzki na okres 2 tygodni.

b) po przygotowaniu ksigzki, nauczyciel bibliotekarz wysyla informacje do ucznia, ze ksigzka
jest gotowa do odbioru ( podaje termin odbioru)

7. Wszystkie ksigzki zwrécone przez czytelnikow sa oznakowane data zwrotu, odtozone w do
plastikowego pojemnika na minimum 2- dniowg kwarantanne.

Dzialanie biblioteki:

1. Bibliotekarz podejmuje inicjatywy skierowane do czytelnikow, ktore utatwiajg im dostgp do
kultury, wiedzy i informacji.

2. Nauczyciel bibliotekarz jest w kontakcie z czytelnikami, proponuje rézne formy aktywnosci.
3. Nauczyciel bibliotekarz wspdlpracuje z pozostatymi nauczycielami, aby wspomagac proces
dydaktyczny.

4. Na stronie internetowej w zakladce Biblioteka nalezy umieszczaé np.: recenzje ksigzek, linki
do ekranizacji lektur szkolnych, linki do instytucji kultury oferujagcych wirtualny dostep do
$wiatowych muzeéw, sztuk teatralnych, linki do bibliotek cyfrowych zawierajacych, linki do
filméw, spektakli, koncertéw, programéw publicystycznych, wydarzen kulturalnych. ..

5. Bibliotekrz na gléwnej stronie internetowej szkoly i w zaktadce biblioteka prezentuje nowosci

biblioteczne, biezace informacje dotyczace konkurséw i wydarzen czytelniczych.

(’i& @ ( %(zgg/



